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ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE “ALFANO DA TERMOLI”
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Ai Docenti
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OGGETTO: viaggi di istruzione

Si ricordano le procedure per una tempestiva organizzazione dei viaggi di istruzione:

— larichiesta di preventivo verra fatta solo dopo il versamento dell'anticipo da parte degli
alunni e la consegna della ricevuta di pagamento in segreteria;

— ¢ cura del coordinatore e/o degli accompagnatori stilare 'itinerario dettagliato da inviare
all'agenzia (orario di partenza e ritorno, luoghi da visitare, richiesta di guide, prenotazioni);

— ¢ cura del coordinatore e/o degli accompagnatori raccogliere le autorizzazioni e consegnarle
in segreteria solo dopo averle raccolte tutte, insieme alla ricevuta del saldo. Tutto cio dovra
essere fatto entro i1 due giorni successivi alla comunicazione dell’importo complessivo del
viaggio;

— ¢ cura del coordinatore e/o degli accompagnatori accertarsi di eventuali intolleranze
alimentari degli alunni (se previsto il pasto) e comunicarlo in segreteria.

Si invitano 1 docenti, nel seguire la procedura completa, ad attenersi scrupolosamente a quanto
previsto nel regolamento sui viaggi di istruzione pubblicato sul sito web, di cui di raccomanda una
attenta lettura.
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