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A tutti i docenti 
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OGGETTO: Indicazioni su verifiche 
 
Si ricordano a tutti i docenti le seguenti prassi in uso presso questa istituzione: 

- Prima di sottoporre la verifica scritta agli studenti, i docenti devono illustrare chiaramente i criteri di 
valutazione adottati allegandoli alla prova stessa e facendoli firmare agli studenti per presa visione con 
l’indicazione della data. 

- In fase di riconsegna agli studenti delle prove scritte, dopo una discussione adeguatamente approfondita 
volta a chiarire gli eventuali dubbi, a spiegare gli errori e ad illustrare le effettive modalità di svolgimento 
delle prove, i docenti dovranno far apporre agli studenti stessi, sotto l’indicazione del voto assegnato, la 
data e la firma per presa visione. Lo stesso vale nel caso in cui il voto si trovi indicato su una griglia di 
valutazione (gli studenti metteranno data e firma sia sulla prova che sulla griglia). Le prove scritte corrette 
devono essere riconsegnate agli studenti entro due settimane dallo svolgimento delle prove stesse e 
successivamente consegnate in segreteria entro 20 giorni dalla data della prova. Su tali prove devono 
essere indicate chiaramente data di svolgimento, giudizio e votazione in decimi a firma degli studenti per 
presa visione. Le prove inoltre devono contenere relativi testi o tracce. 

 
Si coglie l’occasione per raccomandare nuovamente ai docenti la regolare compilazione del registro elettronico 
sia nella sezione “Argomenti svolti” sia nella sezione “Compiti assegnati” (i compiti vanno inseriti 
contestualmente durante la lezione e comunque entro le 14 dello stesso giorno in cui vengono assegnati), nonché 
l’inserimento tempestivo dei voti orali e dei voti delle prove scritte successivamente alla riconsegna agli alunni. 
 
 

 
  IL DIRIGENTE 
  Concetta Rita NIRO 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’articolo 3, comma 2, del D.lgs n. 39/93) 
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